金  华  教  育  学  院

金华教育学院安全员职责

1、认真学习有关法律和治安保卫常识；听从学院保卫部门的业务指导；严格执行学院各项规章制度；积极维护本部门秩序，做好安全保卫工作。

2、做好本部门人员的消防安全和治安安全相关内容的宣传工作；提高本部门人员的安全意识。

3、依照学院有关要求，建立健全笨比们综合治理安全保卫组织，完善规章制度及必要措施，确保本部门不发生重大安全事件及突发性事件。

4、定时检查本部门防火、防盗、防破坏等工作落实情况，做好检查记录；加强本部门人防、技防、物防等各方面的防范措施，发现问题及时排除整改；负责本部门的治安管理；查处发生在本部门的违规违纪事件；对于存在的较大的安全隐患要及时上报分管领导，并督促整改。

5、对本部门电器、电源及一切公共设施，定时进行安全检验，发现问题及时处理（联系相关人员进行维修）。

6、负责本部门消防设施和消防器材的检查看护，防止器材设施过期、丢失、损坏等情况发生。

7、平时发现安全隐患或其他安全问题保持跟保卫部门的信息沟通。

8、发现学生做出违反消防安全和治安安全的时间及时制止，必要时交安全保卫部门处理。

                             金华教育学院安全保卫处

                                2024年1月2日
金华教育学院安全员名单

经各部门推荐，金华教育学院安全生产和消防安全百日整治攻坚专项行动领导小组讨论研究，确定成立部门安全员队伍，成员如下：

院办：孙淑萍                   组宣部：邹丹

纪检监察室：李献林            人事处：陈雅芳
质量监控中心：周银水          全日制教育分院：杨鑫伟
师训干训分院：陈根林          成教分院：周圣韬
评估中心：杨亚坤              科研处：俞纯子
后勤服务中心：张潇潇          计财处：钱莹
图文信息中心：徐蕾            团委：王凯月

工会：倪国平
今后，部门安全员如有变动，有相关部门相应岗位职责人员自行递补

金华教育学院每日安全检查清单
部门（盖章）：                                                                     检查人员：

	项目
	检查内容
	检查

方式
检查

日期
	
	
	
	
	
	存在问题及整改情况

	消防安全
	1.各部门设立消防安全员，并建立本部门消防安全“日巡查，月检查”工作机制，开展每日防火检查，检查电线老化等现象，并做好巡查记录。
	查阅台帐


	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	2.师生员工是否熟悉消防器械的使用，掌握“一懂三会”内容。（懂基本的消防安全知识，会报警、会逃生、会扑救初起火灾）
	查阅台帐

垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	3.师生员工是否存在使用电暖气、电热毯、电热水壶等大功率电器，各教室是否有私拉乱接、电线裸露未套管现象。
	现场查看
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	4.师生职工是否将电动自行车集中停放，并在集中充电场所充电。
	现场查看
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	5.教学楼、宿舍楼、食堂、疏散通道、安全出口、楼梯间等区域是否存在停放电瓶车或充电。
	现场查看
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	卫生安全、

心理健康、

传染病防控
	6.部门环境干净整洁，无卫生死角。
	现场查看
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	7.落实学生一日三检（晨午晚检）制度及缺勤病因追查与登记、复课查验等制度。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	8.认真开展心理健康教育，及时了解本部门人员的心理健康状况，对排摸出来的特殊心理师生开展心理咨询、辅导及危机干预，促进师生身心健康发展。并做好台账资料。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	9.部门严格执行教职工、学生出行报备制度。
	查阅台帐
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	防溺水

交通安全、

校园欺凌防范、

禁毒、

反邪、

反诈、

反恐
	10.防溺水教育期间，部门做好本部门教职员工及学生的防溺水安全宣传教育。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	11.开展师生防范校园欺凌宣传教育。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	12.健全和落实学生住宿、就寝查铺制度、违禁刀具管理制度、校园值班巡查制度等管理制度，杜绝学生欺凌。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	13.本部门教职员工遵守校园内的交通安全规定，服从保安指挥，不超速、不乱停乱放。
	现场查看
	是□否(
	是□否(
	是□否(
	是□否(
	是□否(
	

	
	14. 落实新教师、代课教师入职查询审核制度，落实预防性侵害犯罪工作“八个一”行动。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	15.是否落实禁毒知识学习，提高广大师生拒毒、防毒的意识和能力。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	16.是否落实反邪教知识学习，做好师生反邪教知识宣传。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	

	
	17.开展防范电信网络诈骗宣传教育活动，普及防范电信网络诈骗基本常识，提高广大师生反诈意识和能力。
	查阅台帐
垂询了解
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	是(否□
	


注意事项：1、各安全员请按照《金华教育学院每日安全检查清单》内容，进行有针对性的自查，并如实填写；

2、各位安全员于每周五16:30前将检查结果汇总后，以纸质材料盖章交安全保卫科徐冬菲。
